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I. ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП. 08. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1.Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности 38.02.01 (080114) Экономика и бухгалтерский учѐт (по 

отраслям). 
 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 

Учебная дисциплина Информационные технологии в 

профессиональной деятельности является обязательной частью 

общепрофессионального цикла дисциплин примерной основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) и реализуется в форме 

практической подготовки. 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» обеспечивает формирование 

профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС 

по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет и реализуется в 

форме практической подготовки. Особое значение дисциплина имеет при 

формировании и развитии ОК 01-05, 09-11. 

1.3.Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания: 

 

Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 − распознавать задачу или проблему 

в профессиональном или 

социальном контексте; 

− анализировать задачу или 

проблему и выделять её составные 

части; 

− определять этапы решения задачи; 

− выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы; 

− составить план действия; 

определить необходимые ресурсы; 

− актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; 

− основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; 

− алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных областях; 

− методы работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

− структуру плана для решения задач; 
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− владеть актуальными методами 

работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

− реализовать составленный план; 

оценивать результат и последствия 

своих действий. 

− порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности. 

 

ОК 02 − определять задачи для поиска 

информации; 

− определять необходимые 

источники информации; 

− планировать процесс поиска; 

структурировать получаемую 

информацию; 

− выделять наиболее значимое в 

перечне информации; 

− оценивать практическую 

значимость результатов поиска; 

оформлять результаты поиска. 

- основные методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

- технологию поиска информации в сети 

Интернет; 

- номенклатура информационных 

источников применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования информации; 

- формат оформления результатов 

поиска информации.  

ОК 03 − определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в профессиональной 

деятельности; 

− применять современную научную 

профессиональную терминологию; 

− определять и выстраивать 

траектории профессионального 

развития и самообразования.  

- содержание актуальной нормативно-

правовой документации; 

- современная научная и 

профессиональная терминология; 

- возможные траектории 

профессиоального развития и 

самообразования.  

ОК 04 − организовывать работу коллектива 

и команды; 

− взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами в ходе 

профессиональной деятельности. 

- психологические основы деятельности 

коллектива, психологические 

особенности личности; 

- основы проектной деятельности. 

ОК 05 − грамотно излагать свои мысли и 

оформлять документы по 

профессиональной тематике на 

государственном языке, проявлять 

толерантность в рабочем коллективе. 

- особенности социального и 

культурного контекста; 

 - правила оформления документов и 

построения устных сообщений. 

ОК 09 − обрабатывать текстовую 

табличную информацию; 

− использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию; 

− создавать презентации; 

− применять антивирусные 

средства защиты; 

− читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией; 

− применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

- назначение, состав, основные 

характеристики организационной и 

компьютерной техники; 

-основные компоненты компьютерных 

сетей, принципы пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого 

взаимодействия;  

-назначение и принципы использования 

системного и прикладного 

программного обеспечения; - принципы 

защиты информации от 

несанкционированного доступа; 

- правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 
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информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями; 

− пользоваться 

автоматизированными системами 

делопроизводства; 

− применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации 

- основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации; - - направления 

автоматизации бухгалтерской 

деятельности; 

- назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских 

информационных систем; 

- основные угрозы и методы 

обеспечения информационной 

безопасности. 

ОК 10 − понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные 

и бытовые), понимать тексты на 

базовые профессиональные темы; 

 − участвовать в диалогах на 

знакомые общие и 

профессиональные темы; 

 − строить простые высказывания о 

себе и о своей профессиональной 

деятельности; 

 − кратко обосновывать и объяснить 

свои действия (текущие и 

планируемые); 

 − писать простые связные 

сообщения на знакомые или 

интересующие профессиональные 

темы. 

- правила построения простых и 

сложных предложений на 

профессиональные темы; 

- основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и профессиональная 

лексика); 

 - лексический минимум, относящийся к 

описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 

деятельности; особенности 

произношения; 

 - правила чтения текстов 

профессиональной направленности. 

ОК 11 − выявлять достоинства и 

недостатки коммерческой идеи; 

 − презентовать идеи открытия 

собственного дела в 

профессиональной деятельности; 

 − оформлять бизнес-план; 

рассчитывать размеры выплат по 

процентным ставкам кредитования; 

 − определять инвестиционную 

привлекательность коммерческих 

идей в рамках профессиональной 

деятельости; презентовать бизнес-

идею; 

 − определять источники 

финансирования. 

− основы предпринимательской 

деятельности; 

 − основы финансовой грамотности; 

 − правила разработки бизнес-планов; 

 − порядок выстраивания презентации; 

− кредитные банковские продукты. 

ПК 1.1-1.1, 

ПК 2.1-2.7, 

ПК 3.1-3.4, ПК 4.1-4.7 

 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии 

общих и профессиональных компетенций: 
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ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников 

активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения; 

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 

учета; 

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание 

недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по 

результатам инвентаризации; 

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых 

обязательств организации; 

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта 

внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной 

базы и внутренних регламентов; 

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, 

готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего 

контроля. 

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней; 
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ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и 

сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 

банковским операциям; 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые 

органы; 

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых 

взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их 

прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 

имущественное и финансовое положение организации, определять 

результаты хозяйственной деятельности за отчетный период; 

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

установленные законодательством сроки; 

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и 

сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), 

отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а 

также формы статистической отчетности в установленные 

законодательством сроки; 

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и 

финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности; 

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана; 

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, 

осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения 

контрольных процедур, выявление и оценку рисков; 

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных 

нарушений, недостатков и рисков. 

В результате освоения учебной дисциплины у обучающихся должны 

формироваться личностные результаты (ЛР): 

ЛР 2. Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, 

осознающий ценность собственного труда и труда других людей.  

Экономически активный, ориентированный на осознанный выбор сферы 

профессиональной деятельности с учетом личных жизненных планов, 

потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную 

готовность к получению профессионального образования, к непрерывному 

образованию в течение жизни. Демонстрирующий позитивное отношение к 

регулированию трудовых отношений. Ориентированный на самообразование 

и профессиональную переподготовку в условиях смены технологического 

уклада и сопутствующих социальных перемен. Стремящийся к 
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формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

1.4 Количество часов на освоение программы учебной дисциплины: 

Всего учебная нагрузка обучающегося: 58 часов, 

в том числе: лабораторных и практических занятий 54 часов; 

самостоятельная работа: 4 часа 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Объем образовательной программы  58 

в том числе: 

теоретическое обучение - 

практические занятия  54 

Практическая подготовка 24 

Самостоятельная работа 4 

Промежуточная аттестация в форме 

дифференцированного зачета 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП. 11. Информационные технологии в профессиональной деятельности 
 

Наименование разделов и 

тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объе

м в 

часах 

Коды 

компетен

ций 1 2 3 4 

Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической сфере. 

Тема 1.1. Понятие и 

сущность 

информационных систем 

и технологий 

Содержание учебного материала  ОК 1-3,5 

ОК 9-11 

1.Цели, задачи дисциплины. Понятия информации, информационной технологии, 

информационной системы. Техника безопасности 

 
2.Применение информационных технологий в экономике. Способы обработки, хранения, передачи 

и накопления информации. Операции обработки информации. Общие положения по техническому 

и программному обеспечению информационных технологий. 

3.Классификация и состав информационных систем. Понятие качества информационных 

процессов. Жизненный цикл информационных систем. 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие №1. Анализ информационных систем и технологий, применяемых в 

экономической деятельности 
 

Тема 1.2. Техническое 

обеспечение 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала  ОК 1-5 

ОК 9-11 1.Принципы классификации компьютеров. Архитектура персонального компьютера. Основные 

характеристики системных блоков и мониторов. 

 

2.Классификация печатающих устройств. 

3.Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 2 
 

Практическое занятие №2. Персональный компьютер и его составные части. Тестирование 

устройств персонального компьютера с описанием их назначения. 

  

Тема 1.3. Программное 

обеспечение 

информационных 

технологий. 

Содержание учебного материала  ОК 1-5 

ОК 9-11 1.Понятие платформы программного обеспечения. Сравнительная характеристика используемых 

платформ. 

2.Структура базового программного обеспечения. Классификация и основные характеристики 

операционной системы. Особенности интерфейса операционной системы. Программы - утилиты. 
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 3. Классификация и направления использования прикладного программного 

обеспечения для решения прикладных задач, перспективы его развития. 

 

 
 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие №3. Прикладное программное обеспечение: файловые менеджеры, 

программы-архиваторы, утилиты. 
 

Тема 1.4. 

Компьютерные вирусы. 

Антивирусы. Защита 

информации в 

информационных 

системах. 

Содержание учебного материала  ОК 1-5 

ОК 9-11 1.Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной безопасности. 

Принципы и способы защиты информации в информационных системах. 

 

2.Характеристика угроз безопасности информации и их источников.Методы обеспечения 

информационной безопасности. 

3.Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. Правовое обеспечение 

применения информационных технологий и защиты информации 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие №4. Организация защиты информации на персональном компьютере.  

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1 Проработка конспектов 
занятий, учебной и специальной литературы, работа с информационными порталами, выполнение 
домашних заданий на тему: «Сравнительный анализ специализированных программ угроз 
безопасности информации и их источников», «Персональный компьютер и его составные части». 
для анализа финансового состояния организации» 

2 

ОК 1-5 

ОК 9-11 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов в экономической сфере 

Тема 2.1. Технологии 

создания и обработки 

текстовой и числовой 

информации 

 

Содержание учебного материала:  ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1, 

1.3, 2.1 

1. Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили оформление 

таблиц. Макет: добавление и удаление фрагментов таблицы, расположение и направление текста. 

Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel. Подбор параметра. 

Организация обратного расчета. Связи между файлами и консолидация данных в MS Excel. 

Накопление средств и инвестирование проектов в MS Excel. Использование электронных таблиц 

для финансовых и экономических расчетов.  

 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 16  

Практическое занятие №5. Создание и оформление маркированных, нумерованных и 

многоуровневых списков, газетных колонок. 
 

 

 

Практическое занятие №6. Создание и оформление таблиц в тексте. Стили, создание и 

редактирование автособираемого оглавления. Гиперссылки 
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 Практическое занятие №7. Относительная и абсолютная адресация в табличном процессоре MS 

Excel. Фильтры  
 

Практическое занятие №8. Сводные таблицы. Промежуточные итоги. Макросы. Решение задач 

оптимизации 
 

Тема 2.2. Технологии 

создания и обработки 

графической информации 

Содержание учебного материала  ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 

1.1,1.3, 

2.1 

1.Компьютерная графика, ее виды.  

2.Мультимедийные программы. 

3.Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций MS Power Point. 

Основные требования к деловым презентациям 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 6 

Практическое занятие №9. Создание мультимедийных презентаций в MS Power Point.  

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 2 
Проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, работа с информационными порталами, написание 

рефератов на тему: «Влияющие и зависимые ячейки. Поиск ошибок в формулах», «Примечания к ячейкам, создание, 

редактирование, удаление», «Защита информации в таблицах, ограничение доступа к рабочей книге» 

2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии 

Тема 3.1. 

Представления о 

технических и 

программных средствах 

телекоммуникационных 

технологий. 

Содержание учебного материала  ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1, 

1.3, 2.1 

1. Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. Поиск 

информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование 

ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия поиска. 

 

2. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 

 3. Методы создания и сопровождения сайта.   
 4. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-турагентством, интернет-

библиотекой и пр. Поисковые системы. Пример поиска информации на государственных 

образовательныхпорталах. Осуществлениепоиска информации или информационного объекта в 

тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет. Создание ящика электронной почты 

и настройка его параметров. Формирование адресной книги. Социальные сети. Этические нормы 

коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ 

  

 В том числе, практических занятий и лабораторных работ 

 

 

4  

Практическое занятие №10: 

Работа с поисковыми системами, электронной почтой. Создание сайта-визитки средствами 

онлайн-редактора. Использование сервисов Google Docs для совместной работы с документами 

 

3.2. Примеры сетевых 
Содержание учебного материала:  

ОК 1-5 
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информационных систем 

для различных 

направлений 

профессиональной 

деятельности 

1. Сетевые информационные системы для различных направлений профессиональной 

деятельности (системы электронных билетов, бухгалтерских расчетов, регистрации 

автотранспорта, электронногоголосования, системы медицинского страхования, дистанционного 

обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.) 

 ОК 9-11 

ПК 1.1, 

1.3, 2.1 

В том числе, практических занятий и лабораторных работ 8 

Практическое занятие №11. Работа в СПС «Консультант Плюс». Организация поиска 

нормативных документов в СПС «Консультант Плюс» 
 

Раздел 4. Информационные системы автоматизации бухгалтерского учета.   

Тема 4.1 Технология 

работы с программным 

обеспечением 

автоматизации 

бухгалтерского учета. 

Содержание учебного материала   

1. Основные функции, режимы и правила работы с бухгалтерской программой. Настройка 

бухгалтерской программы на учет. Контекстная помощь, работа с документацией. 

 ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1- 

1.4, 2.1 

2.7, 3.1-

3.4, 4.1- 

 
2. Основные правила обеспечения информационной 

безопасности бухгалтерского программного комплекса. Сохранение и восстановление 

информационной базы. 

 

 

 
3. Основные возможности программы 1С: Бухгалтерия. Первый запуск системы. Работа в 

пользовательском режиме. 

 

 

 В том числе, практических занятий и лабораторных работ 12  

 

Практическое занятие №12. Знакомство с интерфейсом программы 1С:Предприятие. Работа со 

справочниками, документами, журналами 
 

 

 

Практическое занятие №13. Ввод сведений об организации, ввод остатков по счетам. 

Оформление журнала фактов хозяйственной жизни на основании первичных документов. 

 

 

 

 

Практическое занятие №14. Определение финансовых результатов деятельности  

экономического субъекта. Подготовка бухгалтерский (финансовой) и налоговой отчетности. 

Сохранение и восстановление базы данных. 

 

 

 Промежуточная аттестация в виде дифференцированного зачета 1  

 Всего: 58  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 

Для реализации учебной дисциплины имеется кабинет Информационных 

технологий. 

Оборудование учебного кабинета:  

сетевой компьютерный класс с выходом в Интернет, оснащенный 

методическими и справочными материалами, наглядными пособиями, нормативной 

документацией, программным обеспечением, операционная система Microsoft 

Windows XP, САПР «Компас -3D V12, 

Технические средства обучения:  

интерактивная доска;  

проектор;  

принтер лазерный (принтер лазерный сетевой); 

источник бесперебойного питания; 

сканер, цифровой фотоаппарат, Web-камера; 

аудиторная доска;  

шкафы для хранения оборудования; 

демонстрационные печатные пособия и демонстрационные ресурсы в 

электронном представлении. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

ОСНОВНЫЕ ИСТОЧНИКИ: 

1.ГОСТ 34.003-90: Информационная технология: Комплекс стандартов на 

автоматизированные системы: Автоматизированные системы: Термины и 

определения. – М., 1991.-368с. 

2.Компас-3D V16 Руководство пользователя. АО АСКОН. 

3. Кондаков А.И. САПР  технологических  процессов: Учебник  / А.И. 

Кондаков.- Изд-во Academia,  2013.-272 с.  

4.Кудрявцев Е.М. КОМПАС-3D V7. Наиболее полное руководство / Е.М. 

Кудрявцев. – М.; ДМК Пресс, 2014. – 664 с:ил. (Серия «Проектироваине»). 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ИСТОЧНИКИ: 

5.Корчак С.Н. Системы автоматизированного проектирования 

технологических процессов, приспособлений и режущих инструментов / 
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С.Н.Корчак, А.А. Кошин, А.Г. Ракович, В.И.Синицын; Под общ.ред. С.Н.Корчака.- 

М. : Машиностроение, 1988.-352 с.  

6.Норенков И.П. Введение в автоматизированное проектирование технических 

устройств и систем / И.П. Норенков.- М.: Высш.шк., 2012.-311 с. 

7.Норенков И.П. Системы автоматизированного проектирования: Учеб. 

пособие для  втузов / Под ред. И.П.Норенкова.- М.:  Высш.шк., 1986.-333с 

8. Щербаков Н.П. КОМПАС  Т/М. Система автоматизированного 

проектирования технологических процессов механической обработки / Н.П. 

Щербаков.- Барнаул: Изд-во АлтГТУ, 2000.- 30 с. 

ИНТЕРНЕТ-ИСТОЧНИКИ 

9.www.ascon.ru;  

10.www.machinery.ascon.ru; 

11. www.sapr.ru 

http://www.machinery.ascon.ru/
http://www.sapr.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 

осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и 

лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий, проектов, исследований. 
 

Результаты обучения Критерии оценки 
Методы 

оценки 
Знать:   

- актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить; 

 - основные источники информации и 

ресурсы для решения задач и проблем в 

профессиональном и/или социальном 

контексте; - алгоритмы выполнения 

работ в профессионально и смежных 

областях; 

- методы работы в профессиональной и 

смежных сферах; 

 структуру плана для решения задач;  
- порядок оценки результатов решения 

задач профессиональной деятельности; 

- основные методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

- технологию поиска информации в сети 

Интернет; 

- номенклатура информационных 

источников применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования информации; 

- формат оформления 

Результатов поиска информации.- 
содержание актуальной нормативно-

правовой документации; 

- современная научная и 

профессиональная терминология; 

- возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования 

- психологические основыдеятельности 

коллектива, психологические 

особенности личности; 

- основы проектной деятельности  

- особенности социальногои 

культурного контекста; 

- правила оформления документов и 

построения устных сообщений; 

- назначение, состав, основные 

характеристики организационнойи 

компьютерной техники; 

- основные компоненты компьютерных

 Оценка «отлично» 

выставляется 

обучающемуся, если он 

глубоко и прочно усвоил 

программный материал 

курса, исчерпывающе, 

последовательно, четко и 

логически стройно его 

излагает, умеет тесно 

увязывать теорию с 

практикой, свободно

справляетсяс задачами и 

вопросами, не затрудняется с 

ответами при 

видоизменении заданий, 

правильнообосновывает 

принятые решения, владеет 

разносторонними навыками 

и приемами выполнения 

практических задач; 

  оценка «хорошо» 

выставляется 

обучающемуся, если он 

твердо знает материал курса, 

грамотно и по существу 

излагает его, не допуская 

существенных неточностей в 

ответе на вопрос, правильно 

применяеттеоретические 

положения прирешении 

практическихвопросов и 

задач, владеет 

необходимыми навыками и 

приемами их выполнения; 

 оценка 

«удовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, если он 

имеет знания только 

основного материала, но не 

усвоил его деталей, 

допускает неточности,  

недостаточно правильные

формулировки, нарушения 

- Устный 

опрос, 

- Выполнение 

практических 

работ 

- Внеаудиторн

ая 

самостоятельн

ая работа 

- Промежуточ

ная аттестация 
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 сетей, принципы 

пакетной передачиданных, организацию 

межсетевого взаимодействия; 

- назначение и принципы использования 
системного и прикладного 
программного обеспечения;  
- принципы защиты информацииот 
несанкционированного доступа; 
 - правовые аспекты использования 
информационных технологийи 
программного обеспечения; 

- основные понятия автоматизированной 

обработки информации; 

- направления автоматизации 

бухгалтерской деятельности; 

- назначение, принципы организации 
иэксплуатации бухгалтерских 
информационных систем; 

- основные угрозы и методыобеспечения 

информационной безопасности - 

правила построения простых и сложных 

предложений на 

профессиональные темы; 

- основные общеупотребительные 

глаголы (бытовая и 

профессиональная лексика); 

- лексический минимум, относящийся к 

описанию предметов, средств и 

процессов профессиональной 

деятельности; особенности 

произношения; 

- правила чтения 

текстов профессиональной 

направленности 
- основы предпринимательской 
деятельности; 

логической 

последовательностив 

изложениипрограммного 

материала, испытывает 

затруднения при 

выполнении практических 

задач;  

 оценка 

«неудовлетворительно» 

выставляется 

обучающемуся, который не 

знает значительной части 

программного материала, 

допускаетсущественные 

ошибки, неуверенно, с 

большими затруднениями 

решает практические задачи 

или не справляется с ними 

самостоятельно. 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы 

контроля и оценки 

результатов обучения 

ЛР 4. Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду 

человека, осознающий ценность собственного труда и труда 

других людей.  Экономически активный, ориентированный на 

осознанный выбор сферы профессиональной деятельности с 

учетом личных жизненных планов, потребностей своей 

семьи, российского общества. Выражающий осознанную 

готовность к получению профессионального образования, к 

непрерывному образованию в течение жизни 

Демонстрирующий позитивное отношение к регулированию 

трудовых отношений. Ориентированный на самообразование 

и профессиональную переподготовку в условиях смены 

технологического уклада и сопутствующих социальных 

перемен.  Стремящийся к формированию в сетевой среде 

личностно и профессионального конструктивного «цифрового 

Доклады, презентации 
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следа» 
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